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ðIuÂ �UŽb… ÐOU½U  Referencer ŽKv √ÝU” łbË‰ ExcelÆ łNU“ GUÝOu ô ¹Fd÷ �×²uÈ łbË‰ Excel ̈Ðq ¹I²Bd

ŽKv Žd?÷ �×²u¹U?  «!FLuœ¹s? A ËBÆ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ô ¹²C?LÒs √Í �s √ŽL?b… łbË‰ Excel

«_šdÈÆ ¹LJMp «Ý²FLU‰ «_ŽLb… «!L²³IOW _ýOU¡ �¦q «!LöŠEU  √Ë ¹LJMp ðd„ «_ŽLb… 8U—žWÆ

•
•
•

ðIuÂ Ð²Fd¹n «!HBq 8w «!FLuœ A �s łbË‰ Excel ËðMAv¡ �×²uÈ ¼c« «!HBq 8w «!FLuœ BÆ GLU √Ê «!FLuœ B 8w

łbË‰ Excel �BMÒn ŽKv √½t �×²uÈ «!HBq 8w ÐIOW œ!Oq «!²AGOqÆ ¹Ôdłv ðNO¾W łLOl �Om «!Jö¹U 8w «!BHOs A

Ë B �s 8¾W «!Mh 'text' !CLUÊ ½−UÕ ŽLKOW «!²×u¹qÆ ¹LJMp? �Fd8W «!Le¹b �s «!LFKu�U  Šu‰ ¼c« «!Lu{uŸ 8w

�FKu�U  «!L+UŽb… «!JU�W Ð³d½U�Z ExcelÆ

«!AJq «!L³Os √ŽöÁ �Qšu– �s «_�¦KW «!LAdËŠW ÐLe¹b �s «!²HBOq 8w «!HBq µ �s œ!Oq «!²AGOqÆ ¼c« «!L¦U‰ ¼u

!−bË‰ Excel Šu‰ "E-S Travel-Conv" «!cÍ ¹²O` !p ≈�JU½O?W ≈½AU¡ �UŽb… ÐOU½U  Referencer ð×²uÍ ŽKv

�U�u” ≈½−KOeÍ ≠ ≈Ý³U½wÆ «!HBq "At a Hotel" ðr ðFd¹Ht 8w «!JKOW A1Æ «_ýOU¡ «!²w ¹ÔH²d÷ Žd{NU 8w �UŽb…

«!³O?U½U?  ŽKv łN?U“ GUÝO?u 8w? «!HBu?‰ "At a Hotel" 8w «!J?ö¹U B1 Š²?v B35Æ «!LÔb?šö  8w? «!FLu?œ B ¹²r?

ðJBOBNU !HBq «!v √Ê ðIuÂ Ð²Fd¹n 8Bq łb¹b 8w «!FLuœ AÆ �×²uÈ «!FLuœ B ¹²r ðJBBt !Nc« «!HBq «!−b¹b

�s «!+Dd «!cÍ ¹³b√ 8Ot «!HBq «!−b¹bÆ 8w «!L¦U‰ «!L³Os 8w «!AJq ̈¹³b√ «!HBq «!−b¹b 8w «!+Dd ∂≥Æ «!JKOW A36

ð×²u?Í ŽKv «Ýr «!HB?q "At a Restaurant"Æ ¼c« ¼u «!+³V? 8w ðJBOh? �×²uÈ «!FL?uœ B !Nc« «!HBq? �s

«!JKOW B36 «!v √Ê ¹²r ðFd¹n 8Bq łb¹b 8w «!FLuœ A �s łbË‰ ExcelÆ

¹LJ?Mp ≈½A?U¡ ðBLO?r «!HB?q ÐL+?UŽb… �Om? �FOM?W 8w łb?Ë‰ Excel «!cÍ ¹Iu?Â ŽKv √ÝUÝt?Æ ŽKv Ý³?Oq «!L?¦U‰¨

ðJBOh «!Jj «!JU—łw Šu‰ «!JKOW ̈GLU ¹LJs —ƒ¹²t 8w «!AJq ̈¼u �¦U‰ ŽKv �OGW GNcÁÆ «!Iu«Žb «!Hdœ¹W !KBOUžW

ÝO²r ýdŠNU ÐLe¹b �s «!²HBOq 8w ÐIOW ¼c« «!I+r �s œ!Oq «!²AGOqÆ

 
  

  

  

 



≈Ý²FLU‰ Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool�H×W١٠

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r Ð²JBOh 8¾W «!Mh 'text' !BOGW łLOl šö¹U «!FLuœ¹s A Ë BÆ

≤Æ�r ÐS½AU¡ «Ýr «!HBq 8w «!FLuœ AÆ

≥Æ√œ—Ã Gq ýw¡ 8w �×²uÈ «!HBq «!cÍ ¹ÔH²d÷ Žd{t 8w ¼cÁ «!IUŽb… !K³OU½U  �l ¼c« «!HBqÆ

¹²r? ≈œ—«Ã «!HBu?‰ 8w łbË‰ �×?²u¹U?  ŽKv łN?U“ GUÝOu? ŽMb 8²?` �UŽb?… «!³OU?½U Æ ¹²r? Žd÷ «!HB?u‰ 8w łb?Ë‰

«!L×²u¹U  «!LcGu— Š+V ðdðOV «!×dË· «!N−UzOWÆ

ŽMb Žd÷ «!HBu‰ «!Hdœ¹W¨ ðM²Iq √ÝLU¡ «!HBu‰ «!v ŠU8W √�Bv ¹+U— «!Fd÷Æ

�ö)EW

Žbœ —�u“ «!J²UÐW !Jq 8Bq !KFLuœ¹s A Ë B �FUÎ �×bÒœ ÐLU ô ¹e¹b Žs ∞± GOKuÐU¹XÆ ≈Ýr «!HBq �×bÒœ ÐLU ô ¹e¹b

Žs ¥∂ —�e G²UÐWÆ ŽK?v √½t ¹Ôu�v Ð²×b¹b «Ýr «!HB?q ÐLU ô ¹²−UË“ Šu«!v µ≤ —�e G²U?ÐW ¹×OY ¹LJs Žd{t

ÐQGLKt ŽKv łNU“ GUÝOu 8w �UzLW «!HBu‰Æ

≥ Æ ≤ Æ ≥≈�AU¡ ,He…

«!IHe… ð²O` !p ≈�JU½OW «!IHe �s 8Bq «!v ¬šd {Ls �UŽb… ÐOU½U½p ŽKv łNU“ GUÝOuÆ ŽKv √½t ¹²FOs ŽKOp √ËôÎ ðFd¹n

�He… 8w «!FLuœ B �s łbË‰ Excel ̈�×²uÈ «!HBqÆ ŽKv Ý³Oq «!L¦U‰ ̈≈– √—œ  «!IHe �s «!HBq "At a Hotel" «!v

«!HBq "At a Restaurant"¨ ¹LJMp √Ê ðHFq –!p ÐU!Dd¹IW «!²U!OWÆ √œšq 'At a Restaurant' 8w �×²uÈ «!HBq

"At a Hotel" Ë�r ÐBOUžW ¼c« «!Mh Žs Þd¹o ð×b¹bÁ ÐJj ÝHKw Ë«ŠbÆ ≈Ê ð×b¹bÁ ÐJj ÝHKw Ë«Šb ¹CLs �FU�KW

¼c« «!Jj �s —�u“ «!J²UÐW ŽK?v √½t �He… 8w �Kn ReferencerÆ ¹LJMp 8²` ¼c« «!HBq Žs Þd¹o? !Lf šj —�u“

G²UÐW �FdÒ· GIHe… 8w łNU“„ «!JUÝOuÆ ŽKv √Ê ¼cÁ «!IHe… ô ðFLq ≈ô ≈–« GUÊ «!HBq «!cÍ ðd¹b «!IHe «!Ot¨ �¦q

"At a Restaurant" ¨ �ułuœ«Î √¹CUÎ GHBq �+²Iq 8w «!FLuœ A �s �Kn ExcelÆ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— 8Bq ðd¹b ≈œšU‰ �He… 8OtÆ

≤Æ√œšq «!IHe… 8w �×²uÈ «!HBq «!LJ²U—Æ Łr √œšq «Ýr «!HBq «!cÍ ðd¹b «!IHe «!OtÆ Ë√šOd«Î¨ �r ÐBOUžW «Ýr

«!HBq «!L+²Nb· Žs Þd¹o ð×b¹bÁ ÐJj ÝHKw Ë«ŠbÆ

≥ÆðQGb �s GuÊ 8BKp «!L+²Nb· �b—łUÎ 8w �JUÊ ¬šd �s łbË‰ ExcelÆ

¹LJMp ðLOOe «!IHe«  8w �UŽb… ÐOU½Uðp ŽKv łNU“ GUÝOu �s šö‰ Gu½NU �×bÒœ… ÐJj ÝHKw Ë«ŠbÆ



≈Ý²FLU‰ Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool�H×W١١

≥ Æ ≤ Æ ¥≈�AU¡ «�LÔ0d“«�

«!LÔ³d“«  ð²O` !p ≈�JU½OW ðFd¹n �×²uÈ �UŽb… ÐOU½Uðp Ð×OY ô ¹²r Žd{NU ≈ô ŽMb�U ð+²bŽONU ÐAJq Ë«{`Æ ¹²r

œ«zLUÎ Žd÷ «!L×²uÈ ŽMb�U ðKLf «!JKLU  «!LFdÒ8W GLu{uŽU  !KLÔ³d“«  !L+²Os ÐUÝ²FLU‰ �Kr łNU“ GUÝOuÆ ÐFb

!L+NU¨ ¹EN?d �×²uÈ �u{uŸ «!L³Òd“… 8w? ½U8c… �MHBKW¨ ¼w ½U8c?… «!LÔ³d“…Æ ŽMb�U ðGKo ½U8c?… «!LÔ³d“…¨ ð²r ≈ŽUœðp

√Ëðu�UðOJOUÎ «!v «!HBq «!LFdË÷ �s �³qÆ !Jw ðGKo ½U8c… «!LÔ³d“…¨ ≈!Lf √Í �u{l šU—Ã ½U8c… «!LÔ³d“… ŽKv ýUýW

Žd÷ łNU“ GUÝOuÆ

ÐFb –!p ¹LJMp «!L²UÐFW ÐU!Dd¹IW «!²U!OW !b�Z «!LÔ³d“… 8w «!HBqÆ �r ÐUš²OU— «!HBq «!cÍ ðd¹b ≈œšU‰ «!LÔ³d“… 8OtÆ ðIuÂ

ÐSœ—«Ã �u{uŸ «!LÔ³d“… «!Ldžu» 8w �×²uÈ «!HBq ËðIuÂ ÐBOUž²t Ð×dË· �UzKWÆ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool

¹b—„ �s «!×d· «!LBU⁄ ÐJj �Uzq √Ê ¼c« «ùœšU‰ ¼u Ž³U—… Žs �Ô³?d“…Æ

ô ðEN?d ½U?8c… «!L?Ô³d?“… 8w �U?Žb… ÐO?U½U?ðp ≈ô ≈–« GU?Ê �u{u?Ÿ «!LÔ³?d“… «!L?MU?þd !N?U �b?—łUÎ 8w? �UzL?W �u?{uŽU? 

«!LÔ³d“«  !−bË‰ Excel !b¹pÆ

ËðLU�UÎ GLU ¼u «!×U‰ 8w «!HBu‰ 8SÊ �u{uŽU  «!LÔ³d“«  ¹²r ðFd¹HNU 8w «!FLuœ A �s łbË‰ Excel Ë¹JuÊ ŽMu«Ê

�u{uŸ «!L³Ôd“… �×bÒœ«Î ÐLU ô ¹e¹b Žs ¥∂ —�e G²UÐWÆ Ë¹×bÒœ Žbœ —�u“ «!J²UÐW !Jq �u{uŸ �Ô³d“… !KFLuœ¹s A Ë B

�FUÎ ÐLU ô ¹e¹b Žs ∞± GOKuÐU¹XÆ Gc!p ¹LJMp ≈½AU¡ �×²uÈ �u{uŸ �Ô³d“… 8w «!FLuœ B �s łbË‰ ExcelÆ

¹Ôdłv ≈œšU‰ «!²F³Od '###LINK' Ð×OY ¹LJs !³d½U�Z Easy Referencer Tool «!²LOOe ÐOs «!HBu‰ Ë�u{uŽU 

«!LÔ³d“«  _Ê «!²?F³Od '###LINK' ¹HB?q «!HBu‰ Žs �u?{uŽU  «!LÔ³d“« Æ ¹Ôd?łv √¹CUÎ «!²QGb? œ«zLUÎ �s ≈œ—«Ã

�u{uŽU  «!LÔ³d“«  8w œ8²d ŽLq Excel ÐFb «!HBu‰Æ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— «!HBq «!cÍ ðd¹b ≈œšU‰ �Ô³d“… 8OtÆ

≤Æ√œšq �u{uŸ «!LÔ³d“… �l �×²uÈ «!HBq «!LJ²U— Ë�r ÐBOUž²t Ð×dË· �UzKWÆ

≥Æ�r ÐS½AU¡ �UzLW ÐLu{uŽU  �Ô³d“«ðp 8w «!FLuœ A �s łbË‰ Excel ÐFb «!HBq Ë√œšq «!²F³Od '###LINK'

8w «!JKOW √�UÂ �u{uŸ «!LÔ³d“…Æ «!²F³Od '###LINK' ¹HBq «!HBu?‰ Žs �u{uŽU  «!LÔ³d“« Æ Ë√šOd«Î �r

ÐS½AU¡ �×²uÈ �u?{uŸ «!LÔ³d“… 8w «!FLuœ B �s łbË‰ Excel «!cÍ ¹ÔH²?d÷ √Ê ¹ENd 8w ½U8c… �Ô³d“… 8w

�Kn Referencer 8w łNU“„ «!JUÝOuÆ

¥ÆðQGb �s GuÊ �UzLW �u{uŽU  «!LÔ³d“«  ð×²u?Í ŽKv �u{uŸ «!LÔ³d“… «!LMUþd…Æ ¼cÁ ¼w «!Dd¹IW «!uŠOb…

«!²w ¹²r 8ONU Žd÷ ½U8c… �Ô³d“… 8w �Kn ReferencerÆ

�u{uŽU  «!LÔ³d“«  «!²w ðAOd «!ONU {Ls «!HBu‰ «!Hdœ¹W ðENd �×bœ… ÐJj ÝHKw �MIj 8w �Kn Referencer

8w łNU“„ «!JUÝOuÆ GKLU? !L+X �u{uŸ �Ô³d“… �dðOs ®!L+²Os©¨ ¹²r Žd?÷ ½U8c… «!LÔ³d“… «!LFMOWÆ ŽMu«Ê �u{uŸ

«!LÔ³d“… ¹²r ½IKt «!v �u{l √�d» «!v ŠU8W √�Bv ¹+U— ½U8c… «!LÔ³d“… �s ÐIOW �×²uÈ ½U8c… «!LÔ³d“…Æ



≈Ý²FLU‰ Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool�H×W١٢

�ö�EW

¹LJMp ðFd¹n Žb… �He«  Ë�Ô³d“«  $w šKOW Excel «)*U�W ÐL×²uÈ «)HBqÆ ô ¹M³Gw )KL2U$U  «)³OMOW √Ê ðQšc

√Í ½Lj �OUžW Ë–)p )CLUÊ �b—… Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ŽKv ðLOOe «)IHe«  Ë«)LÔ³d“«  «)Hdœ¹W Žs

ÐFCNU «)³FiÆ

≥ Æ ≤ Æ µ≈œ
U‰ �u—… ò�X �UÛå

¹LJMp √¹CUÎ ≈œšU‰ �u— òÐX �UÛå ®�dÝu�W ½IDOUÎ© $w �UŽb… ÐOU½UðpÆ �r ÐUš²OU— «)HBq «)cÍ ðd¹b ≈œšU‰ �u—…

«)³X �UÛ $OtÆ Łr √œšq «Ýr «)LKn «)*U’ ÐBu—… «)³X �UÛ $w «)L×²uÈ «)LFMw �s «)HBq Ë�r Ð²*BOh )uÊ

«)*j «_ŠLd 'red' ôÝr? �Kn �u—… «)³X �UÛÆ Łr ðUÐl ÐM?Hf Þd¹IW �u{uŽU  «)L?Ô³d“« Æ  ¹LJMp ≈œšU‰ Š²v?

�−LuŸ ∂≥µµ∂ �u—… ÐX �UÛ $w �UŽb… ÐOU½UðpÆ

ôŠk √Ê Š−r �u—… «)³X �UÛ �×bÒœ ÐLU ô ¹e¹b Žs ∑≤± ™ ∞∂± ÐOJ2q $w łNU“ dUÝOuÆ ≈–« dU½X «)Bu—… √d³d

�s –)p $2OIuÂ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool Ð²GOOd Š−r �u—… «)³X �UÛ )²×IOo ¼c« «)IObÆ ¹Eq �Kn �u—…

«)³X �UÛ «_�Kw œËÊ ðGOOdÆ

�FKOLU� � !Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— «)HBq «)cÍ ðd¹b ≈œšU‰ �u—… «)³X �UÛ $OtÆ

≤Æ{l �Rýd «)Lu{l $w «)L×²uÈ «)LFMw �s «)HBq ŽMb «)Lu{l «)cÍ ¹ÔH²d÷ √Ê ðENd $Ot �u—… «)³X �UÛÆ

¹LJMp ð¦³OX �u—… «)³X �UÛ √d¦d «)v «)OLOs ÐL2UŽb… «)L2U$U Æ

≥Æ√œšq «Ýr �Kn �u—… «)³X �UÛ ¼MU„Æ

¥Æ�r Ð²*BOh )uÊ «)*j «_ŠLd 'red' ôÝr �Kn �u—… «)³X �UÛÆ

�ö�EW

�r Ð²*e¹s �u—„ «)³X �UÛ $w ½Hf œ)Oq �Kn ExcelÆ ŽMb¼U $Ij ¹LJs «ôd²HU¡ ÐL−dœ ð×b¹b «Ýr �Kn �u—… «)³X

�UÛÆ ≈–« dMX )r ðMHÒc ÐFb ŽLKOW ŠHk �Kn Excel $2OJuÊ ¼MU„ ≈šDU— šDQ _Ê Ðd½U�Z Easy Referencer Tool

)Of )b¹t «Ýr �Kn ExcelÆ

≈–« dU½X ¼MU„ �u— ÐX �UÛ $w œ)Oq? ¬šd¨ ¹Ôdłv √¹CUÎ ð×b¹b «)L2U— «)LFMw ÐUù{U$W «)v «Ýr? «)LKnÆ



≈Ý²FLU‰ Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool�H×W١٣

≥ Æ ≤ Æ ∂≈œ�U‰ :Mu«Ê Ë
Oj

«!FM?UË¹s «!uÝO?DW �H?Ob… łb«Î ËšU?�W �l «!H?Bu‰ –«  «!L×?²uÈ «!D?u¹q _Ê «!FM?UË¹s «!u?ÝODW ð²?O` !p? ≈�JU½OW?

ðBLOr �×²uÈ «!HBu‰ ÐDd¹IW ≈½AUzOW √G¦d Ë{uŠUÎÆ !Jw ðMAv¡ ŽMu«½UÎ ËÝODUÎ¨ √ŠBd «!Mh «!LFMw {Ls ≈ÞU—

8w �×²uÈ «!HBqÆ «!dłU¡ �öŠEW √Ê Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ô ¹LOe «!FMu«Ê «!uÝOj ≈ô ≈–« «Ý²Jb�X

Šd· "�²uÝj" √Ë "ÝLOp" 8Ij ùÞU— «!JKOWÆ  ô ð+²FLq √G¦d �s ¥∂ —�e G²UÐW !KMh «!LFdÒ· GFMu«Ê ËÝOj ËðUÐl

«!²MHOc ÐMHf Þd¹IW �u{uŽU  «!LÔ³d“« Æ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— «!HBq «!cÍ ðd¹b ≈œšU‰ «!FMu«Ê «!uÝOj 8OtÆ

≤Æ√œšq GKLU  «!FMu«Ê «!uÝOj 8w «!Lu{l «!Ldžu» �s �×²uÈ «!HBu‰¨ √Í «!FLuœ B �s łbË‰ ExcelÆ

≥Æ�r Ð²JBOh šj šU—łw Šu‰ �MbË‚ «!JKOW «!LFMOWÆ «!Jj «!JU—łw Šu‰ «!BMbË‚ ¹ALq łLOl łu«½V

«!JKOW «_—ÐFWÆ

¥ÆðQGb �s «Ý²FLU‰ šj œ«šKw "ÝLOp" √Ë "�²uÝj"Æ

¹²r Žd÷ «!FM?UË¹s «!uÝODW ŽKv łN?U“ GUÝOu œËÊ �MbË‚Æ Ë¹+²F?U÷ Žs –!p ÐMIKNU «!v? �u{l √�d» «!v ŠU8W

√�Bv ¹+U— !uŠW «!Fd÷ �s ÐIOW �×²uÈ «!HBq ËðENd ÐJj žKOkÆ

≥ Æ ≤ Æ ?≈�JU�OU� $BLOr «�Mh

¹LJM?p «Ý²FLU?‰ ½Lj «!Jj? «!GKOk 'bold print' GU?!LF²UœÆ ≈–« �L?X ÐBOUžW? ¼c« «!Mh Ð×?dË· žKOEW? 8w �Kn

Excel 8+OENd 8OLU ÐFb √¹CUÎ Ð×dË· žKOEW 8w �Kn Referencer 8w łNU“„ «!JUÝOuÆ ¹LJMp �OUžW «Ýr «!HBq

Ë�×²uÈ «!HBq ÐJj žKOkÆ ≈{U8W «!v –!p¨ ¹LJMp √¹CUÎ �OUžW �u{uŽU  «!LÔ³d“«  Ë�×²u¹UðNU ÐJj žKOkÆ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— «!HBq «!cÍ ðd¹b ≈Ðd«“ Ž³U—«  ½Bu�t Žs Þd¹o �OUž²NU Ð×dË· žKOEW 'bold print'Æ

≤Æ�r ÐBOUžW «Ýr «!HBq √Ë �×²uÈ «!HBq √Ë √łe«¡ �s �×²uÈ «!HBq Ð×dË· žKOEWÆ

≥ÆðUÐl ÐMHf Þd¹IW �u{uŽU  «!LÔ³d“« Æ

≈{U8W «!v –!p?¨ ¹LJMp ðJBOh? šj žOd ðMUÝ³w? !F³U—«  ½Bu’ �UŽb… ÐO?U½UðpÆ √œšq «!Mh «!L?FMw 8w łbË‰

Excel ÐKuÊ šj √“—‚ !Nc« «!Gd÷Æ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ�r ÐUš²OU— «!HBq «!cÍ ðd¹b ðJBOh šj žOd ðMUÝ³w !L×²u«Á √Ë !−e¡ �s �×²u«ÁÆ

≤Æ√œšq «!Mh «!Ldžu» 8w �×²uÈ «!HBqÆ

≥Æ�r Ð²JBOh !uÊ «!Jj «_“—‚ 'blue' !KMhÆ

¥Æ¹LJMp √¹CUÎ ðJBOh šj žOd ðMUÝ³w ôÝr «!HBq Žs Þd¹o ðJBOh !uÊ šj √“—‚ !KMh 8w «!FLuœ A

�s �Kn ExcelÆ



≈Ý²FLU‰ Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool�H×W١٤

µÆðUÐl ÐMHf Þd¹IW �u{uŽU  «!LÔ³d“« Æ

�ö)EW

ô ¹LJMp «Ý²FLU‰ «!Jj «!GKOk 'bold print' Ë«!Jj žOd «!²MUÝ³w 8w ½Hf «!u�XÆ ≈–« �LX Ð²JBOh Gq �s

«!B??O?U??žW?? ÐU?!J??j?? «!G?K??O??k? 'bold print'     Ë!u??Ê «!J?j?? «_“—‚ 'blue' !d??�e? G²??U??ÐW? �U?? 8+??O?I??u??Â Ðd?½U??�Z??

Easy Referencer Tool Ð²−U¼q «!Jj «_“—‚ Ë¹²r Žd÷ —�e «!J²UÐW ÐJj žKOk ðMUÝ³w ŽKv łNU“ GUÝOuÆ

≥ Æ ≤ Æ ∏$FKOr �NUCW ,U:b… «�0OU�U�

ŽMb�U? ðIuÂ Ð²Fd?¹n Gq �×²u?È �Kn Excel¨ √œšq «!²F?³Od '###END' 8w? ½NU¹W łbË‰ ExcelÆ ¹J?uÊ –!p ÐL¦U?ÐW

≈ýU—… !³d½U�Z Easy Referencer Tool ÐQ½t �b ÐKm ½NU¹W �UŽb… ÐOU?½UðpÆ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ≈½²Iq «!v ½NU¹W łbË‰ ExcelÆ

≤Æ√œšq «!²F³Od '###END' 8w «!FLuœ A �s łbË‰ ExcelÆ

≥ Æ ≤ Æ π$%BOh —,r ≈3b«—

¹LJMp ðJBOh —�r ≈�b«— !IUŽb… «!³OU½U  ŽKv łNU“ GUÝOu ÐUÝ²FLU‰ «!²F³Od '###VER****'Æ ¼cÁ «!uþOHW ðHOb

�l �u«Žb «!³OU½U  «!²w ¹ÔH²d÷ ðJd«— ð×b¹Y �×²u¹UðNU ŽKv 8²d«  �BOd…Æ !²JBOh —�r ≈�b«— !LKn Referencer¨

≈½²Iq «!v «!+?Dd «!Lułuœ ð×X «!²F³?Od '###END' Ë√œšq «!²F³Od '###VER****' 8w? «!FLuœ A ¼MU„Æ Žö�U 

«!M−uÂ «_—ÐFW ¼w —�u“ Ðb¹KW !d�r «ù�b«— «!LFMw !LKn Referencer «!cÍ ÝO²r ≈½AUƒÁÆ ŽKv Ý³Oq «!L¦U‰¨ ≈–«

√—œ  ðJBOh —�r «ù�b«— 1.23 !IUŽb… ÐOU½U  Referencer ̈√œšq «!²F³Od '###VER0123' 8w łbË‰ Excel

«!cÍ ðIuÂ ŽKv √ÝUÝtÆ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±ÆðJBOh —�r «ù�b«— √�d «š²OU—ÍÆ

≤Æ≈½²Iq «!v ½NU¹W łbË‰ Excel «!cÍ !b¹pÆ

≥Æ√œšq «!²F³Od '###VER****' 8w «!+Dd «!u«�l ð×X '###END' 8w «!FLuœ A �s łbË‰ ExcelÆ Žö�U 

«!M−uÂ ¼w —�u“ Ðb¹KW !d�r «ù�b«— «!LFMwÆ

¥Æ√—�UÂ «ù�b«— ¹²r ðFd¹HNU ÐU_Žb«œ 8IjÆ

≥ Æ ≤ Æ ∞±3OGW CSV

�OGW CSV ¼w �OGW �KHU  ŽU!LOW !L×²uÈ �UŽb… «!³OU½U Æ ¹LJMp 8² ̀«!LKHU  ÐBOGW CSV 8w Ðd½U�Z �U¹JdËÝu8X

Excel Ë¹L?J?M?p? √¹C?U?Î ð×u?¹q? «!³?O?U?½U?  «!L?B?U?žW? ÐB?O?GW? CSV «!v? �K?n? Referencer ÐU?Ý²?F?L?U?‰ Ðd?½U?�Z?

Easy Referencer Tool ËŽd{NU ŽKv łNU“„ «!JUÝOuÆ ≈–« GUÊ !b¹p ÐU!HFq �×²uÈ �UŽb… ÐOU½U  ÐBOGW CSV Ëðd¹b

Žd{t 8w �Kn Referencer 8KOf �s «!CdË—Í √Ê ðMAv¡ «!³OU½U  ÐBOGW �Kn XLSÆ ÐbôÎ �s –!p¨ ≈8²` �Kn CSV

8w Ðd½U�Z �U¹JdËÝu?8X Excel Ë�r Ð²×u¹Kt «!v �Kn Referencer ÐUÝ²FLU‰ Ðd?½U�Z Easy Referencer ToolÆ
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¹LJMp ≈½AU¡ �×²uÈ �UŽb… ÐOU½U  łb¹b… ÐBOGW �Kn CSV ÐbôÎ �s �OGW �Kn XLSÆ Ë¼w 8Jd… łOb… ŽMb�U ðdžV

8w ≈½AU¡ 8Bu‰ ¹I²Bd �×²u«¼U ŽKv šKOW Ë«Šb…Æ ðUÐl GLU ¼u �u�u· 8w «!I+r «_Ë‰ !²MAv¡ �MNU �Kn ReferencerÆ

ŽMb «Ý²FLU?‰ �KHU  CSV¨ ¹Ôdłv �öŠEW √Ê Ðd½U?�Z Easy Referencer Tool ô ¹Cr ≈ô √Ë‰ ŽLuœ¹s �s �Kn

CSV «!cÍ !b¹pÆ �×?²uÈ «_ŽLb… «_šdÈ !KL?Kn ¹²r ð−U?¼KtÆ �LU ¹FMw? √Ê �×²uÈ √Ë‰ ŽLuœ¹s 8I?j ¹²r Žd{t 8w?

łNU“„ «!JUÝOuÆ

$FKOLU� �%�Bd…∫

±Æ≈8²` �Kn CSV 8w Ðd½U�Z �U¹JdËÝu8X ExcelÆ

≤Æ�r Ð²×u¹q �Kn CSV «!v �Kn Referencer ÐUÝ²?FLU‰ Ðd½U�Z Easy Referencer ToolÆ
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¥ Z�U�d0�« —UO��« WLzU,Programme MenuZ�U�d0� 

Easy Referencer Tool
ð×²?uÍ �UzL?W «š²O?U— Ðd½U?�Z 'Referencer Tool' ŽKv? «!³Mu?œ «!²U!O?W¨ ËÝMI?uÂ ¼MU? ÐAdÕ ¼cÁ «!I?UzLW? ÐLe¹b? �s

«!²HBOq∫

 

�Mb «��IuCq 'Convert...' Kw ,UzLW «ô��OU—∫

¹IuÂ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool Ð²×u¹q łbË‰ Excel «!cÍ ¹ENd 8w œ8²d ŽLq ExcelÆ ≈ŠHk łbË‰ Excel

«!cÍ !b¹p �³q √Ê ðIuÂ Ð²×u¹KtÆ ô ¹LJMp √Ê ðFd÷ «!³OU½U  «!LMAQ… ÐUÝ²FLU‰ Ðd½U�Z �U¹JdËÝu8X Excel GIUŽb…

ÐOU½U  ŽKv łNU“„ «!JUÝOu ≈ô ÐFb ð×u¹q �Kn Excel «!v �Kn ReferencerÆ ŽLKOW «!²×u¹q ð×uÒ‰ �Kn XLS «!v

�Kn AID œËÊ ðGOOd ðGOOd �Kn XLS 8w ¼cÁ «!FLKOWÆ �OGW AID {dË—¹W !²LJOMp �s Žd÷ ÐOU½U  Excel GLKn

Referencer ŽKv łNU“„ «!JUÝOuÆ



�UzLW «š²OU— «!³d½U�Z? Programme Menu !³d½U�Z Easy Referencer Tool�H×W١٧

ðIuÂ Ð²Fd¹n «Ýr �Kn AID «!cÍ ðd¹b ≈½AU¡Á ð×X ÐMb «!LKn «!L+²Nb· 'Target file'Æ ¹LJMp ≈œšU‰ «Ýr «!LKn

�³Uýd… 8w «!L−U‰ √Ë ¹LJMp √¹CUÎ {Gj «!e—[...]  «!cÍ ¹Iuœ„ «!v Šu«— ôš²OU— «!LKnÆ ¼MU„ √¹CUÎ ¹LJMp ≈½AU¡ «Ýr

�Kn AID «!cÍ ðd¹bÁÆ ÐFb √Ê ð×bÒœ «ÝLUÎ !KLKn¨ Ł³ÒX «š²OU—„ Ðu«ÝDW ÐMb «!×Hk [Save]Æ ÐFb –!p ðFuœ √Ëðu�UðOJOUÎ

«!v ½U8c… Šu«— Ðd½U�Z 'Easy Referencer Tool'Æ

¹FLq Ðd½U�Z �U¹JdËÝu8X Excel �l �−LuŽW √šdÈ �s —�u“ «!J²UÐW žOd ðKp «!JU�W Ð−NU“„ «!JU?ÝOuÆ Ë¼c« ¼u

«!+³V «!cÍ ¹−Fq �s «!CdË—Í ð×u¹q �−LuŽW —�u“ «!J²UÐWÆ ŽLKOW «!²×u¹q «!IOUÝOW ðALq —�u“ G²UÐW łLOl !GU 

ËÝj √Ë—ËÐU?Æ Ë¼c« ¼u «!+³?V 8w GuÊ «ôš²?OU— «!I?OUÝw 'Standard' ¹L?¦q «!²?NO¾W? «_ÝUÝOW !³?Mb ð×?u¹q —�u“

«!J²UÐW 'Character conversion'Æ

≈–« !r ¹Js «!²×u¹q «!IOUÝw GU8OUÎ¨ ¹LJMp √¹CUÎ ≈ŽDU¡ �Kn ð×u¹q �J²KnÆ �r Ð²AGOq ÐMb «š²OU— «!LKn

'Select a file' !Nc« «!Gd÷ Ë√œšq «!LKn 8w «!L−U‰ √œ½UÁ «!cÍ ¹×²uÍ ŽKv łbË‰ «!²×u¹q «!Ldžu»Æ ¹LJMp √¹CUÎ

√Ê ðMId ®ÐU!LUË”© ŽKv «!e— [...] !O²r 8²` ½U8c… Šu«— «š²OU— «!LKn ŠOY ¹LJMp «š²OU— «!LKn «!LFMwÆ Ł³ÒX «š²OU—„

ÐUÝ²FLU‰ ÐMb «!H²` [Open]Æ ¹²r ŽMbzc ≈žö‚ ½U8c… Šu«— «š²OU— «!LKn Ë«ô½²IU‰ «!v ½U8c… «!×u«— «!+UÐIWÆ

�ö)EW

¹LJMp √¹CUÎ ≈½AU¡ łbË‰ ð×u¹q Ðb¹q ÐMH+pÆ !Jw ðHFq –!p ̈¹−V √Ê ðIuÂ Ð²Fd¹n GOHOW Žd÷ łLOl —�u“ «!J²UÐW

ËŽbœ¼U ∂µ≤ —�e?«Î ŽKv łNU“ GUÝO?uÆ ¹M³Gw ≈½A?U¡ łbË‰ «!²×u¹q? 8w Ðd½U�Z �U¹J?dËÝu8X Excel Ë√Ê ðMAv?¡

łbËôÎ ∑± ™ ∑± 8w łbË‰ Excel ËðIuÂ Ð²MEOr? «!−bË‰ ŽLuœ«Î ðKu «üšdÆ «!FLuœ «_Ë‰ Ë«!Bn «_Ë‰ �×−u“«Ê

!úÝLU¡ Ë«!FMUË¹sÆ «!JKOW «_Ë!v 8w «!−U½V «!FKuÍ «_¹+d ðMUþd —�e «!J²UÐW �Hd 0Æ «!JKOW «_šOd… 8w «!−U½V

«!+HK?w «_¹Ls ðM?Uþd —�e «!J²?UÐW ®«!×d· √Ë «!d?�r √Ë «!Fö�W?© —�r µµ≤Æ √œšq «!d�u“ «!d?�LOW «!L?MUþd… !d�u?“

«!J²UÐW 8w «!Jö¹U «!²w ¹ÔH²d÷ √Ê ¹²r Žd{NU ŽKv łNU“ GUÝOuÆ ÐFb «!²×u¹qÆ ¹−V ≈œšU‰ łLOl «!d�u“ ÐU!MEUÂ

«!+X ŽAdÍÆ

ðr ≈Žb«œ łbË‰ ð×u¹q �OUÝw 8w �u—… �Kn ½Lu–łw łU¼e !öÝ²FLU‰Æ Ë¹²r ðdGO³t Ðu«ÝDW Ðd½U�Z «!²dGOV 8w

œ!Oq ¹LJs «!u�u‰ «!Ot Žs Þd¹o «!Lbšq «!LFMw 8w �UzLW «š²OU—«  «!³b¡ 8w ½EUÂ Ë¹MbË“Æ

«!dłU¡ �öŠEW √Ê —�u“ «!J²UÐW �s �Hd 0 Š²v Ë�²CLMWÎ «!d�r ∑≤± ®√�q �s ½Bn �−LuŸ —�u“ «!J²UÐW© ŽUœ…

¹−V √Ê ô ð²GOÒd !LMl ŠbËÀ �AUGq 8w Žd÷ �UŽb… ÐOU½Uðp 8w łNU“„ «!JUÝOuÆ !Nc« «!+³V¨ 8SÊ ŠLU¹W «!JKOW

ðMAj !N?cÁ «!d�u“ 8w łbË‰ «!²×u?¹q «!IOUÝwÆ ù“«!W ŠL?U¹W «!JKOW¨ Ð³+?UÞW �r ÐS¹IU· ŠL?U¹W �H×W «!FL?q¨ ô

¹²DKV –!p ≈œšU‰ GKLW �dË—Æ
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ŽMbzc ¹LJMp Ðb¡ ŽLKOW «!²×u¹q ÐUÝ²FLU‰ «!³Mb [OK]Æ ËÐFb –!p¨ ðENd ¼cÁ «!LöŠEW∫

 

¹LJMp ≈!GU¡ «!²×u¹q �³q «!L³Uýd… 8Ot ÐUÝ²FLU‰ «!³Mb [Cancel]Æ 8w ðKp «!×U!W¨ ô ¹²r ≈½AU¡ �Kn AIDÆ

�ö)EW

¹LJs !KLKn «!u«Šb �s �KHU  Excel √Ê ¹×²uÍ ŽKv Žb… �u«Žb ÐOU½U  8w ½Hf «!u�X ≈–« √½AQ  łbË‰ Excel

!Jq �UŽb… ÐOU½U Æ Ë¼c« ¼u «!+³V 8w Žd÷ «Ýr łbË‰ Excel¨ Ë!Of «Ýr �Kn AID¨ ŽKv √½t «Ýr «!LKn 8w

�MDIW "Referencer" 8w łNU“„ «!JUÝOuÆ

¹−V √Ê ¹JuÊ «Ýr «!LKn ¼c« Ë«{×UÎ Ëô žLu÷ 8Ot ŽKv łNU“ GUÝOuÆ !c«¨ ≈–« √—ÝKX �UŽb… ÐOU½U  «!v łNU“

GUÝOu ËGU½X ¼MU„ √�öÎ �U?Žb… ÐOU½U  ÐMHf «ôÝr 8w łNU“„ «!JUÝOu 8+?O²r «ôÝ²H+U— ŽLU ≈–« GMX ðd¹b

8FöÎ ð×u¹q¨ Ë�s Łr «Ý²³b«‰ �UŽb… «!³OU½U  «!Lułuœ… √�öÎ √ŁMU¡ «!²×u¹qÆ Ë!²HUœÍ –!p¨ ¹M³Gw √Ê ðIuÂ Ð²+LOW

«!−b«Ë‰ ÐQG³d �b— �LJs �s «!u{uÕ ËŽbÂ «!GLu÷ �l ŽbÂ «Ý²FLU‰ ½Hf «ôÝr 8w Žb… �KHU  ExcelÆ

Žd÷ «Ýr «!LKn ŽKv łNU“ GUÝOu �×bÒœ ÐLU ô ¹e¹b Žs µ± —�e G²UÐWÆ ¹LJMp √¹CUÎ ≈ŽUœ… ð+LOW �UŽb… «!³OU½U 

Žs Þd¹o ðGOOd «Ýr łbË‰ Excel «!cÍ ðIuÂ ŽKv √ÝUÝtÆ

�Mb «�LFKu�U� )u‰ «�0d�U�Z 'About Referencer Tool...'     Kw ,UzLW «ô��OU—∫

¹Ôb—Ã ¼c« «!³?Mb ≈�b«— Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool «!cÍ �LX Ð²dGO?³tÆ ≈{U8W «!v –!p?¨ ð−b �öŠEW Šu?‰

ŠIu‚ «!D³lÆ

�Mb «�LNU:b… 'Help...' Kw ,UzLW «ô��OU—∫

≈{U8W «!v œ!Oq? «!²AGOq «!cÍ ÐOs? ¹b¹p¨ ¼MU„ √¹CUÎ �FK?u�U  �+UŽb… �b�−W 8w? Ðd½U�Z Easy Referencer ToolÆ

¹LJMp 8²` Ðd½U�Z «!L+UŽb… «!JU�W Ð³d½U�Z Easy Referencer Tool Žs Þd¹o «!MId ®ÐU!LUË”© ŽKv «!³Mb 'Help...'

8w �UzLW «ôš²OU—Æ
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µ‰U��

�¦U‰ «�LKn «�L²CLÒs ¼u Ž³U—… Žs �UŽb… ÐOU½U  ð×²uÍ ŽKv �U�u” ≈½−KOeÍ ≠ ≈Ý³U½wÆ ¹²r «Ý²FLU‰ -BKOs /L¦U‰

�²u{O` /OHOW ≈Žb«œ �Kn ExcelÆ

µ Æ ±	u«�b �KBOU�W {Ls �Kn Excel

«�HBöÊ «�LAdËŠUÊ �Qšu–«Ê �s �¦U‰ «�LKn «�L²CLÒsÆ ¹LJMp -²×NLU Žs Þd¹o «�MId ŽKv «�Lbšq «�LFMw -w �UzLW

«š²OU— «�³b¡ -w ½EU?Â Ë¹MbË“Æ «�HBöÊ �ułuœ«Ê -w łbË‰ Excel «�cÍ ¹×Lq «ùÝr  "E-S Travel-Conv"ÆÆÆÆÆ

µ Æ ± Æ ±«�HBq «��U’ ���e —!KW �U�DUzd… "Booking a Flight"

«�HBq «�MU’ Ð×−e —ŠKW ÐU�DUzd…"Booking a Flight"  ¹ALq «�PDu— ¥≥± ≠ ∂∂± -w ŠOs √Ê «�AJq √œ½UÁ ¹I²Bd

ŽKv ¥≥± ≠ µ¥± _Ê ¼cÁ «�PDu— ð−Fq ÐUù�JUÊ ýdÕ łLOl «�BO?m «�LP²Mb�W -w -Bq "Booking a Flight"Æ

«�&Dd ¥≥±∫

¹Ôdłv ðNO¾W łLOl �Om «�Mö¹U -w «�BHOs A Ë  B�s -¾W «�Mh 'text' �CLUÊ ½−UÕ ŽLKOW «�²×u¹qÆ

ðr ðFd¹n? -Bq "Booking a Flight" -w «�FLuœ AÆ ¹²?r ½Iq «Ýr «�HBq? «�v ŠU-W √�Bv ¹PU?— ýUýW «�Fd÷Æ

¹CU· «�v –�p √Ê «Ýr «�HBq ¼c« ¹ENd Ð×dË· žKOEW ŽKv łNU“ /UÝOu _½t ðLX �OUž²t Ð×dË· žKOEW -w łbË‰

Excel «�cÍ ¹IuÂ ŽKv √ÝUÝtÆ

�×²?uÈ -B?q "Booking a Flight" �u?łuœ -w? «�FL?uœ BÆ �Ôb?šö  '[English -> Spanish]' �d?ð³W? -w łN?U“

/UÝO?u ðLU�U?Î /LU ðd«¼U? -w «�AJq?Æ �×²uÈ «�H?Bq ð²r? ≈“«Š²t ÐFi? «�Aw¡ «�v «�O?LOs ŽK?v ýUýW Žd?÷ łNU“

/UÝOuÆ

«�&Dd µ≥±∫

¹LJMp ðBLOr ®ðu“¹l ËðdðOV© �×²uÈ «�HBq ÐDd¹IW ≈½AUzOW √Ë{` Žs Þd¹o ðd„ «�Mö¹U -U—žW -w «�FLuœ B �s

łbË‰ Excel ÐOs «�LÔbšö  «�Hdœ¹WÆ

«�&Dd ∂≥±∫

¹M³Gw �IUŽb… «�³OU½U  √Ê ð×²uÍ √¹CUÎ ŽKv �u—… ÐX �UÛÆ ù{U-W �u—… ÐX �UÛ ̈ðr ≈œšU‰ «Ýr «�LKn 'R007.BMP'

«�MU’ ÐB?u—… «�³X �UÛ ŽM?b «�MIDW? «�²w ¹ÔH²?d÷ -w �u—… «�³X? �UÛ √Ê ðENd -O?NU {Ls �×?²uÈ «�HBq?Æ ðr

ðMBO?h �uÊ šj √ŠLd? ôÝr �Kn �u—… «�³?X �UÛ �²LJ?Os Ðd½U�Z? Easy Referencer Tool �s ðLOOe? �u—…

«�³X �UÛ ŽKv √½NU �u—… ÐX �UÛÆ ðJuÊ �u—… «�³X �UÛ -w ½Hf «�b�Oq «�cÍ ¹Cr łbË‰ Excel Ë¹²r ≈œšU�NU

√Ëðu�UðOJOUÎ -w �UŽb… «�³OU½U  Ðu«ÝDW Ðd?½U�Z Easy Referencer ToolÆ
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ŽMb?�U ðI?uÂ ÐS?“«ŠW �u?—… «�³X? �UÛ /LU? -w «�A?Jq? √ŽöÁ ÐU?Ý²F?LU?‰ «�LPU?-U ¨ ¹Ôd?łv «�²?Q/b? �s �b?Â �OU�p

Ð²MBO?h �uÊ šj √ŠLd �N?cÁ «�LPU-U  �¾?ö ¹F²³d¼U Ðd?½U�Z Easy Referencer Tool ŽKv √½NU? łe¡ �s «Ýr

«�LKnÆ

«�&Dd ∏≥±∫

¹²r ðFd¹n �He… «�v -Bq —/u» «�DUzd… "Boarding a Plane" -w «�MKOW B138Æ ¼c« ¼u «�P³V -w ð×b¹b ½h

Ž³U—… 'Boarding a Plane' ÐMj ÝHKw Ë«ŠbÆ «�²×b¹b ÐMj ÝHKw Ë«Šb ¹CLs ðLOOe «�Mh ŽKv √½t �He… -OLU ÐFb

-w �Kn Referencer ŽKv łNU“ /UÝOuÆ ¹LJMp √¹CUÎ ðLOOe «�IHe… ŽKw łNU“ /UÝOu �s ŠIOIW /u½NU �×bœ… ÐMj

ÝHKw Ë«ŠbÆ

«�&Dd ∞¥±∫

¹ÔH²?d÷ √Ê ¹²?r ðP?−Oq? �M²?Bd?«  ýd/U  «�D?Od?«Ê «�LM?²KH?W -w? «�HB?q "Booking a Flight"Æ ô ¹²r? Žd÷

�M²Bd«  ýd/U  «�DOd«Ê ≈ô ≈–« ðr «Ý²bŽUƒ¼U ÐAJq Ë«{`Æ Ë¼c« ¼u «�P³V -w? ≈½AU¡ �u{uŸ �Ô³d“… šU’

Ðd�u“ ýd/U  «�DOd«Ê "Airline code" Ë¼u «�P³V √¹CUÎ -w? �OUžW «ùœšU‰ 'Airline code' Ð×dË· �UzKW -w

«�MK?OW? B140Æ ¹b—„ Ðd½U?�Z Easy Referencer Tool �s? ŠIOI?W /u?½NU �B?UžW? Ð×dË· �U?zKW? √Ê Ž³U—… «�M?h

'Airline code' ¼w �u{uŸ �Ô³d“…Æ �u{uŽU  «�LÔ³d“«  ðENd -w łNU“ /UÝOu �×bœ… ÐMj ÝHKw �MIjÆ ¹CU·

«�v –�p √Ê �U? ¹M³Gw √Ê ¹E?Nd -w «�HB?q "Booking a Flight" ô ¹I²Bd? ŽKv �M²B?d«  ýd/U  «�DO?d«Ê Ðq

¹ALq √¹CUÎ «�v �M²Bd«  «�LDU—« Æ �c«¨ ðr ≈œšU‰ �u{uŸ �Ô³d“… ¬šd �d�u“ «�LDU—«  "Airport code"Æ ŽMb

�Lf √Šb? �u{uŽw «�LÔ³?d“ðOs -w? łNU“„ «�JUÝO?u ¹²r -²`? ½U-c… «�LÔ³d?“… «�LFMO?W ≈–« /MX �b Žd?Ò-X �u{uŸ ðKp?

«�LÔ³d“… -w �u{l ¬šd �s łbË‰ Excel «�cÍ �b¹pÆ -w �u{l ôŠo¨ ÝO²r ýdÕ /OHOW ≈½AU¡ �u{uŽU  «�LÔ³d“« Æ

�ö!EW

Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ô ¹LOÒe —�u“ ýd/U  «�DOd«Ê 'Airline code' Ë—�u“ «�LDU—« 

'Airport code' ŽKv √½NU �u{uŽU  �Ô³d“«  ≈ô ≈–« /U½X «�LPU-U  ÐOs �u{uŽw «�LÔ³d“ðOs �Od �BUžW

Ð×dË· �UzKWÆ «�Aw¡ –«ðt ¹MD³o ŽKv «�LPU-U  ÐOs «�IHe«  √Ë ÐOs «�IHe«  Ë«�LÔ³d“« Æ �c« ¹Ôdłv «�²Q/b �s

�bÂ �OU�p Ð²MBOh �Om —�u“ «�J²UÐW �²Kp «�LPU-U  Žs Þd¹o ≈�GU¡ «�²×b¹b ÐMj ÝHKw Ë«Šb √Ë «�×dË·

«�LUzKWÆ

«�&Dd«Ê ≤¥± Ë µ¥±∫

šDu◊ «�²EKOq «�L²FU—÷ ®šDUÊ �²u«“¹UÊ ¹²FU—{UÊ �l šDOs �²u«“¹Os ¬šd¹s© «�Hdœ¹W Ë«�eËłOW «�²w ¹²r ≈½AUƒ¼U

ÐUÝ²FLU‰ Žö�U  ¹PUËÍ ®Ω© √Ë šDu◊ «�IUÞFU  �OPX �NU √¼LOW šU�WÆ Ë¼w ≈½LU ðr ≈œšU�NU �KHBq «�³BdÍ ÐOs

Ž³U—«  «�MBu’ «�Hdœ¹W Žs ÐFCNU «�³FiÆ

«�&Dd ≥¥±∫

«�MKOW B143 «�²w? ð×²uÍ ŽKv «�F³U—… 'Can I make a reservation for KLM Flight 320 on October 1st?'

®¼q ¹LJMMw ŽLq Š−e ŽKv —ŠKW ÞOd«Ê KLM —�r ∞≤≥ ¹uÂ ± √/²uÐdø© ðÔFU�q ŽKv łNU“ /UÝOu ŽKv √½NU ŽMu«Ê ËÝOj

_½t ðr ðMBOh šj šU—łw �KMKOW Šu‰ «�BMbË‚Æ «�FMUË¹s «�uÝODW ¹²r ½IKNU «�v �u{l ŽKv ŠU-W «�Bv ¹PU— �uŠW

«�Fd÷ -w łN?U“ /UÝOu √ÐFb �s �×?²uÈ ÐIOW «�HBq?Æ Ë¼w ðENd ŽKv łNU?“ /UÝOu œËÊ šj �MbË‚ Æ žOd? –�p¨ ¹ENd

«�FMu«Ê «�uÝOj ¼c« Ð×d· žKOj -w łNU“ /UÝOu ÐP³³V �OUž²t Ð×d· žKOk -w łbË‰ Excel «�cÍ ðIuÂ ŽKv √ÝUÝWÆ



�¦U‰�H×W٢١

�ö!EW

«�LÔbšö  -w «�FLuœ B ¹²r ðMBOBNU �HBq «�v √Ê ðIuÂ Ð²Fd¹n -Bq łb¹b -w «�FLuœ AÆ �×²uÈ «�FLuœ B

¹²r ðMBOBt �HBq łb¹b �s «�PDd «�cÍ ð³b√ ŽMbÁ «�HBu‰ «�−b¹b…Æ

-Bq  "Booking a Flight"ÝOENd ÐU�Dd¹IW «�²U�OW ŽKv łNU“ /UÝOu ÐFb ð×u¹q �Kn Excel∫

 

ÐFb ýdÕ «�JOHOW «�²w ðr ÐN?U ≈Žb«œ -Bq "Booking a Flight"¨ ÝM³Os «üÊ «�JOHOW «�²w √½A¾X ÐNU �u{u?ŽU 

«�LÔ³d“«  «�LFMOW ÐUÝ²FLU‰ �u{uŸ «�LÔ³d“… "Airport code" /L¦U‰Æ Ý²−b √¹CUÎ �u{uŸ ¼cÁ «�LÔ³d“… -w łbË‰

Excel «�cÍ ¹×Lq «Ýr "E-S Travel-Conv"Æ «�AJq √œ½UÁ ¹I²Bd ŽKv «�PDu— π¥≥ ≠ ∑µ≥ -Ij _Ê ÐUù�JUÊ

ýdÕ /q �U ¼u �Nr ŽMb ≈½AU¡ �u{uŸ �Ô³d“… ÐUÝ²FLU‰ ¼cÁ «�PDu—Æ

«�&Dd π¥≥∫

¹²r ðLOOe «�Lu{uŽU  ŽKv √½NU �u{uŽU  �Ô³d“«  ≈–« «-²Ô²×X ÐU�²F³Od '###LINK'Æ «�²F³Od '###LINK' ¹HBq

«�HBu‰ Žs �u{uŽU  «�LÔ³d“« Æ Ðb«¹W �UzLW �u{uŽU  «�LÔ³d“«  �FKÒLW -w «�MKOW A349 ÐU�²F³Od '###LINK'Æ

«�²F³?Od '###LINK' ô ¹ÔP²?FLq ≈ô �d?… Ë«Šb… -w łbË‰ Excel¨ Ë–�p? ô-²²UÕ �U?zLW �u{u?ŽU  «�LÔd“« ¨ Ë¹J?uÊ

œ«zLUÎ √�UÂ √Ë‰ �u{uŸ �Ô³d“… -w ¼cÁ «�IUzLWÆ
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«�&Dd ∞µ≥ ffÆÆÆÆÆ∫∫∫∫∫

�u{uŽU  «�LÔ³d“«  �FdÒ-W -w «�FLuœ A �s łbË‰ ExcelÆ ðIuÂ ÐS½AU¡ �×²uÈ �u{uŽU  «�LÔ³d“«  -w «�FLuœBÆ

�u{uŸ «�LÔ³d“… �d�u“ «�LDU—«  "Airport code" ðr ðFd¹Ht -w «�MKOW A350Æ ŽMu«Ê ¼cÁ «�LÔ³d“… ðLX �OUž²t

Ð×dË· žKOEW -w łbË‰ Excel ùÐd«“ "Airport code" ŽKv łNU“ /UÝOuÆ �×²uÈ �u{uŸ «�LÔ³d“… ¹³b√ -w B350Æ

ŽKv «�džr �s �s √Ê ÐS�JU½p √¹CUÎ ≈œšU‰ ŽMUË¹s ËÝODW Ë�u— ÐX �UÛ -w �u{uŽU  «�LÔ³d“« ¨ ≈ô √½t ðId— ŽbÂ

«�IOUÂ Ðc�p ÐU�MP³W �d�u“ «�LDU—«  "Airport code"Æ

�ö!EW

Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ¹D?U�V ÐSœ—«Ã �u{uŽU?  «�LÔ³d“«  -w łbË‰ Excel ÐF?b «�HBu‰Æ Ë¼c«

¹FM?w √Ê �u{u?ŽU  «�LÔ³?d“«  ðJu?Ê œ«zLUÎ -w? ½NU¹W? łbË‰ ExcelÆ «�LÔb?šö  -w «�F?Luœ B ¹²?r ðMBO?BNU?

�Lu{uŸ �Ô³d“… «�v √Ê ðIuÂ Ð²Fd¹n �u{uŸ �Ô³d“… łb¹b -w «�FLuœ AÆ

¼c« ¼u ýJq �u{uŸ �³d“… —�u“ «�LDU—«  "Airport code" -w łNU“„ «�JUÝOuÆ

«�HBu‰ «�Hdœ¹W ¼w œ�Oq �×²uÈ �UŽb… ÐOU½UðpÆ -²` �Kn Referencer ŽKv łNU“„ «�JUÝOu ¹RœÍ «�v ≈œ—«Ã �UzLW

ÐU�HBu‰ «�L²CLÒMW ¼MU„Æ ô ¹²r ≈œ—«Ã �u{uŽU  «�LÔ³d“«  -w œ�Oq «�L×²uÈ ¼c« _½NU �OPX -BuôÎ �P²IKWÆ
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¼c« ¼u ýJq �UzLW «�HBu‰ -w łNU“„ «�JUÝOu∫

 

�Ib 6FKÒLX �U :Kw �U<=FLU‰ «�HBq «��U’ ���e —!KW �U�DUzd… "Booking a Flight"∫

•ðFd¹n «�HBu‰Æ

•ðMBOh �×²uÈ �FOs �KHBqÆ

•≈œšU‰ �u— «�³X �UÛÆ

•≈½AU¡ ŽMUË¹s ËÝODWÆ

• ≈Ðd«“ Ž³U—«  «�MhÆ

•ðBLOr �×²uÈ «�HBq ÐDd¹IW ≈½AUzOW Ë«{×WÆ

•ðFd¹n «�IHe«  «�²w ð²O ̀�p ≈�JU½OW «�IHe «�v «_�UÂ Ë«�v «�MKn ÐOs «�HBu‰ «�Hdœ¹W -w �Kn .Referencer

•≈œ�UÃ �u{uŸ �Ô³d“… -w «�HBqÆ

•≈½AU¡ �×²uÈ �Lu{uŸ «�LÔ³d“…Æ

•ðP−Oq �u{uŸ «�LÔ³d“… -w �UzLW �u{uŽU  «�LÔ³d“« Æ
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µ Æ ± Æ ≤«�HBq "«Created By...»"

«�HBq "«Created By...»" ®√Ô½Av¡ Ðu«ÝDWÆÆÆ© ¹ALq «�PDu— ∑≥≥ ≠ ∏¥≥ -w łbË‰ Excel «�cÍ ¹×Lq «Ýr

"E-S Travel-Conv"Æ

«�&Dd ≥¥≥∫

«ùœšU‰ 'Copyright ©2000' -w «�MKOW B343 ðr ðMBOh �uÊ «�Mj «_“—‚ �NU?Æ ¹²L¦q ðQŁOd ¼cÁ «�BOUžW -w

≈þNU— ¼cÁ «�F?³U—… �s «�Mh ÐMj? žOd ðMUÝ³w -w? łNU“„ «�JUÝOuÆ ≈{U?-W «�v �OUžW —�u“ «�J?²UÐW �KMj «�G?KOk

'bold print' -SÊ ðMB?Oh šj žO?d ðMUÝ³?w ¼u «ùŠ²LU?‰ «�¦U½w �²?LOOe? /KLU  √Ë Ž³?U—«  ½h �FOM?W Žs ÐIO?W

�×²uÈ «�HBqÆ √�U ÐIOW ŽLKOU  �OUžW «�HBq "«Created By...»" Ë«�JOHOW «�²w ðENd ÐNU ŽKv łNU“ /UÝOu -Ib

ÐUðX �Q�u-W �b¹pÆ

�ö!EW

½Ed«Î �JuÊ "the person in charge" ®«�AMh «�LP¾u‰© ðL¦q �u{uŸ �Ô³d“… Ë«!b… -SÊ «�BOUžW Ð×dË·

�UzKW ô ðI²Bd ŽKv «�JKLU  «�Hdœ¹W Ðq ðALq √¹CUÎ «�LPU-U  «�²w ÐOs «�JKLU Æ

�s «�CdË—Í ðFKOr? ½NU¹W łbË‰ Excel «�cÍ �b¹p Ðu{uÕ Ð×OY? ¹LJs �³d½U�Z Easy Referencer Tool ðLOOe

½NU?¹W �Kn Excel «�c?Í ÝO²r ð×?u¹Kt?Æ «�²F³O?d '###END' ¹³OÒs? �³d½U?�Z Easy Referencer Tool ½NU¹W? łbË‰

ExcelÆ

«�&Dd >∏¥∫

-w «�L¦U‰¨ ðr ≈œšU‰ «�²F³Od '###END' šKn ¬šd �u{uŸ �Ô³d“… �FdÒ· Ë¼u "the person in charge"Æ ŽMb�U

ðIu?Â Ð²Fd?¹n �u{u?ŽU  �Ô³?d“«  -w łb?Ë‰ Excel ¨ √œ—Ã «�²F³?Od '###END' ÐF?b ¬šd �u?{uŸ �Ô³d?“… /LU? -w

«�L¦U‰Æ ËÐU�LIUÐq¨ ≈–« �r ðIr Ð²Fd¹n �u{uŽU  �Ô³d“« ¨ �r ÐSœšU‰ «�²F³Od '###END' ÐFb ¬šd -BqÆ
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«�&Dd ∏∏¥∫

-w ¼c« «�P?Dd¨ ðr ðMBO?h —�r «ù�b«—  1.23�LKn? Referencer «�cÍ ðd¹b ≈½AU¡ÁÆ Ý²?−b «ùœšU‰ «�LMU?þd

'###VER0123' -w «�MKOW A488Æ

�Ib 6FKÒLX �U :Kw �U<=FLU‰ «�HBq "«Created By...»"∫

•ðMBOh šj žOd ðMUÝ³w �JKLW √Ë Ž³U—… ½hÆ

•ðFKOr ½NU¹W łbË‰ Excel «�cÍ �b¹pÆ

•ðMBOh —�r ≈�b«— �LKn Referencer «�cÍ ÝO²r ≈½AUƒÁÆ

µ Æ ± Æ ≥?Ed… <d:FW �Kv ALOl 	u«�b «�BOU�W

ÐFb √Ê «½²NOMU �s ýd?Õ łLOl �u«Žb «�BOUžW «�MU�W ÐS½AU¡ �K?n Referencer¨ Ý²−b «üÊ «Ý²Fd«{UÎ �ułe«Î

�FLKOU  «�BOUžW «�Hdœ¹W �d… √šdÈ∫

•¹²r ðFd¹n «�HBq -w «�FLuœ A Ë¹²r ðFd¹n «�L×²uÈ «�LMUþd -w «�FLuœ B �s łbË‰ ExcelÆ

•ðIuÂ Ð²Fd¹n «�IHe«  Žs Þd¹o ðMBOh šj ÝHKw Ë«Šb ð×X Ž³U—… «�Mh «�LMUþd…Æ

•ùœšU‰ �u{uŸ �Ô³d“… -w -Bq¨ ðIuÂ ÐBOUžW «�Mh «�LMUþd Ð×dË· �UzKWÆ

•ùœšU‰ �u—… ÐX �UÛ¨ ðIuÂ ÐBOUžW «Ýr «�LKn «�MU’ ÐBu—… «�³X �UÛ ÐKuÊ √ŠLdÆ

•ðIuÂ ÐS½AU¡ ŽMu«Ê ËÝOj Žs Þd¹o ðMBOh šj šU—łw Šu‰ «�BMbË‚ «�MU’ ÐF³U—… «�Mh «�LMUþd…Æ

•�OUžW «�Mh «�cÍ ðd¹b ≈Ðd«“Á Ð×dË· žKOEWÆ

•ðMBOh šj žOd ðMUÝ³w �KMh «�LBU⁄ ÐKuÊ √“—‚Æ

•�UzLW �u{uŽU  «�LÔ³d“«  ðH²²` ÐU�²F³Od '###LINK'Æ

•¹²r ðFd¹n �u{uŸ «�LÔ³d“… -w «�FLuœ A Ë¹²r ðFd¹n «�L×²uÈ «�LMUþd -w «�FLuœ B �s łbË‰ ExcelÆ

•ðIuÂ Ð²Fd¹n ½NU¹W łbË‰ Excel «�cÍ �b¹p Ðu«ÝDW «�²F³Od '###END'Æ

•ðIuÂ Ð²MBOh —�r ≈�b«— �LKn Referencer «�cÍ ðd¹b ≈½AU¡Á ÐUÝ²FLU‰ «�²F³Od '###VER****'¨

ŠOY ðL¦q Žö�U  «�M−uÂ —�u“«Î Ðb¹KW �ú—�UÂ «�LFMOW �d�r «ù�b«— «�Ldžu»Æ
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µ Æ ± Æ ¥√<DKW E�Od«Î �U 6ÔDdÕ

-w ¼c« «�IPr ̈Ý²−b ≈łUÐU  ŽKv √Ý¾KW /¦Od«Î �U ðÔDdÕ Šu‰ «Ý²FLU‰ ŽLKOU  «�BOUžW ù½AU¡ �KHU  Referencer

ÐUÝ²FLU‰ Ðd½U?�Z Easy Referencer ToolÆ

<R«‰∫�L?X Ð²?Fd?¹n -B?q "Booking a Flight" ¼q? «Ý²?DO?l √¹C?UÎ ðF?d¹n? �u?{uŸ �Ô³?d“… ÐM?Hf? «�FM?u?«Ê

®«ùÝr©ø

Au«»∫½Fr¨ ¹LJs –�pÆ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ¹LOÒe ÐOs «�HBu‰ Ë«�LÔ³?d“« Æ

<R«‰∫-w ≈ŠbÈ «�Mö?¹U¨ √œšKX �u{uŽw? �Ô³d“«  «ŁMOs ¼L?U —�u“ ýd/U  «�DOd?«Ê "Airline code" Ë—�u“

«�LDU—«  "Airport code"Æ /ö �u{uŽw «�LÔ³d“«  ðr ðFd¹HNLU -w «�FLuœ AÆ Ë�l –�p -S½Mw √ŠBq ŽKv ≈šDU—

šDQ √ŁMU¡ ð×u¹q «�³OU½U  �HUœÁ √Ê «�MKOW ð×²uÍ ŽKv �dłl ≈ýU—Í žOd �I³u‰Æ

Au«»∫¹Ôdłv �öŠEW √½p ð×²UÃ �HBq �u{uŽU  «�LÔ³d“«  «�L²Fbœ… Žs ÐFCNU «�³Fi ÐLPU-U  žOd �BUžW

ÐMj �UzqÆ ≈–« «Ý²FLKX �PU-U  �BUžW ÐMj �Uzq -SÊ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ÝOF²³d /ö �u{uŽw

«�LÔ³d“«  /Ldłl ≈ýU—Í Ë«Šb ¼u "Airline code Airport code"Æ

<R«‰∫¼q ¹LJs ðFd¹n šKHOW «�Mö¹U -w «�FLuœ¹s A Ë B ÐKuÊ ¬šdø

Au«»∫½FrÆ ŽLKOU  �OUžW «�Mö¹U žOd «�CdË—¹W ù½AU¡ �UŽb… «�³OU½U  ¹²r ð−U¼KNUÆ

<R«‰∫¼q ¹LJs ðMBOh √—�UÂ �²²UÐFW �KHBu‰ø �LX ÐUÝ²bŽU¡ «�HBu‰ √—�UÂ "1" Ë "2" Ë "3" ≈�a �bÍ Ë�JMMw

√ŠBq ŽKv ≈šDU— šDQ �HUœÁ √Ê «�L×²uÈ žOd �BU⁄ /MhÆ

Au«»∫�r Ð²?MBOh? -¾W «�M?h 'text' �KM?ö¹U «�LM?Uþd… -w? «�FLu?œ¹s A Ë BÆ ¹LJM?p «�×B?u‰ ŽKv �F?Ku�U? 

≈{U-OW Šu‰ ¼c« «�Lu{uŸ -w Ðd½U�Z �FKu�U  «�LPUŽb… «�MU’ Ð³d½U�Z ExcelÆ ≈–« «Ý²FLKX -¾W «�Mh 'text'¨

¹LJMp ðMBOh √—�UÂ �²²UÐFW �HBu�p _Ê «_—�UÂ -w ¼cÁ «�×U�W ðFU�q ŽKv √½NU ½hÆ

<R«‰∫�Ib �LX ÐSœšU‰ ŽMu«Ê ËÝOj Ë–�p Ð²MBOh ≈ÞU— �KMKOW -w «�FLuœ BÆ �r ¹ENd «�FMu«Ê «�uÝOj /LU ¼u

�DKu» -w łNU“ /UÝOuÆ

Au«»∫«�dłU¡ �d«łFW ≈–« /MX �b «Ý²FLKX ≈ÞU— "—-Ol"Æ Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ô ¹²I³q «�MKOW ≈ô

≈–« ðr «Ý²FLU‰ šj "�²uÝj" √Ë "ÝLOp" ùÞU—¼UÆ



�¦U‰�H×W٢٧

µ Æ ≤«�=�u:q

ÐF?b �O?U�p? Ð²F?d¹n? �×²?uÈ �K?n Referencer «�ö?Šo -w? łbË‰ Excel¨ ¹L?JM?p ð×?u¹q? �Kn? Excel «�v �K?n

Referencer ÐU�Dd¹IW «�²U�OW∫

±Æ≈-²` �UzLW «š²OU— Ðd½U�Z? 'Referencer Tool' -w Ðd½U�Z �U¹JdËÝu-X ExcelÆ

≤Æ�r ÐUš²OU— ÐMb «�²×u¹q 'Convert...' -w �UzLW «ôš²OU— «_�d «�cÍ ¹RœÍ «�v -²` ½U-c… «�×u«— «�²U�OW∫

≥Æ�r ÐUš²O?U— «�³Mb 'Standard' ®�OU?Ýw© -w ½U-c… Šu«— Ðd½U?�Z 'Easy Referencer Tool' �³Mb ð×u?¹q

—�u“ «�J²UÐW 'Character conversion' �b?šu‰ Ë{l «�²×u¹q «�IOUÝwÆ šBÒh? �LKn Referencer

«�cÍ ðd¹b? ≈½AU¡Á √Í «Ýr Ë√œšKt -w? «�³Mb 'Target file'Æ šUðLW? «Ýr «�LKn ".aid" ¼w šU?�OW �ö“�W

�LKHU  ReferencerÆ Ł³ÒX �d«—„ ÐUÝ²FLU‰ «�³Mb [OK] ËŽMb¼U ÝO³b√ «�²×u¹qÆ

¹LJMp √¹CUÎ -²` Šu«— «š²OU— «�LKn Žs Þd¹o «�MId ®ÐU�LUË”© ŽKv «�e— [...] ŠOY ¹LJMp √¹CUÎ ≈½AU¡ «Ýr

«�LKnÆ Ł³?ÒX «š²OU—„ ÐUÝ²?FLU‰ «�³Mb [Save] �K?Fuœ… «�v ½U-c… «�×?u«— «�L³OMW? √ŽöÁÆ Łr Ł³ÒX ≈œšU‰ «�e—

[OK] �³b¡ «�²×u¹qÆ

 



�¦U‰�H×W٢٨

µ Æ ≥«�MIq «�v ANU“ EU<Ou

Ðd½U�Z Easy Referencer Tool ¹u?-Òd «�LFb«  «�Cd?Ë—¹W �CLUÊ ½Iq? «�³OU½U  ÐM−?UÕ «�v łNU“ /UÝOu?Æ ŽLKOW

«�MIq «�HFKOW ¹IuÂ ÐNU «�³d½U�Z «�²?D³OIw "File Transfer Manager" (FTM) ®�b¹d ½Iq «�LKHU FTM ©Æ ¹LJMp

«�×Bu‰ ŽKv �FKu�U  ≈{U-OW Šu‰ –�p -w «�MAd«  «�MU�W Ð³d½U�Z FTMÆ


